
1年目 2011年 

  

月 日 曜 時間 テキスト 学習課題 主講師 サブ講師 備考

15 水 15:00～17:00 オリエンテーション 成田／早田 江坂、清水

13 水 15:00～17:00 基礎一般、マウスの練習 成田、早田 江坂、清水

27 水 9:30～ 12:00 文字入力 成田 早田、江坂、清水

10 水 9:30～ 12:00 文章入力 成田 早田、江坂、清水

24 水 9:30～ 12:00 インターネット 早田 江坂、清水

7 水 15:00～17:00 メール 江坂 早田、清水

5 水 15:00～17:00 年賀状 早田 江坂、清水

12 水 15:00～17:00 暑中見舞い 成田 江坂、早田、清水

9 水 15:00～17:00 ワード基礎 成田 江坂、早田、清水

30 水 15:00～17:00 お知らせ 成田 江坂、早田、清水

14 水 15:00～17:00 手製 図形操作練習 早田 江坂、清水

20 水 13;00～ 14:45 第５章 地図を作ろう（１） 早田 江坂、清水

大宮１１期ＰＣクラブ　平成２３年（２０１１年）予定表

10

11

12

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　安楽寺教室

「よくわかるパソコン入門」
ＦＯＭ出版

　「作って楽しむＷｏｒｄ２００７」
　　　　　　　日経Bp
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2年目（2012年） 



3年目 2013年 

  

月 日 曜 時間 テキスト 学習課題 主講師 サブ講師 備考

9 水 12:45～14:45 第6章 案内図入りのチラシを作ろう 早田 江坂、清水

23 水 9:30～12:00 第7章 医療費を計算しよう 江坂 早田、清水

13 水 9:30～12:00 第8章 住所録を作ろう 江坂 早田、清水

27 水 9:30～12:00 第9章 葉書に宛名を印刷しよう 早田 江坂、清水

9 土 12:45～14:45 手製 便利な小技集 早田 江坂、清水

29 金 9:30～12:00 手製 音楽ＣＤを複製する方法 早田 江坂、清水

3 水 12:45～14:45 手製 デジタル写真の修整と加工 早田 江坂、清水

10 水 9:30～12:00 手製 ページ番号の付け方とヘッダー、フッタ―の利用 早田 江坂、清水

8 水 9:30～12:00 手製 便利な小技集(エクセル） 早田 江坂、清水

29 水 9:30～12:00 手製 Ｅｘｃｅｌで簡単なグラフを作成する方法 江坂 早田、清水

12 水 9:30～12:00 手製 新設備の留意点。便利な小技、Ｇｍａｉｌの補足 早田 江坂、清水

26 水 9:30～12:00 レッスン１ ワード最初の一歩。特集１，２、　　干支 早田 江坂、清水

10 水 9:30～12:00 レッスン２ ワンランク上の文字入力。　チャレンジ２ 江坂 早田、清水

24 水 9:30～12:00 レッスン３ 同窓会の案内状を作ろう。　チャレンジ４ 清水 早田、江坂

28 水 9:30～12:00 レッスン４ 縦書の招待状。チャレンジ６。特集３，４，５ 早田 江坂、清水

11 水 9:30～12:00 レッスン５ 楽しくめくるカレンダー作り。チャレンジ８ 江坂 早田、清水

25 水 9:30～12:00 チャレンジ５，７，９ 早田 江坂、清水

17 木 9:30～12:00 手製 特集６～１３。　　Ｇｏｏｇｌｅ Ｃｈｒｏｍｅ 早田 江坂、清水

29 火 12:30～14:30 レッスン１ 最初の一歩。　チャレンジ１ 早田 江坂、清水

5 火 12:30～14:30 レッスン２ 表作成　　　　　チャレンジ２ 江坂 早田、清水

19 火 9:30～12:00 レッスン３ 家計簿　　　　　チャレンジ３ 早田 江坂、清水

12 木 9:30～12:00 レッスン４ 環境家計簿 江坂 早田、清水

25 水 9:30～12:00 レッスン５ 健康管理 早田 江坂、清水
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「趣味発見！
　なるほど楽しいワード２０１３．

基礎からじっくり入門編」
ＦＯＭ出版

「趣味発見！
なるほど楽しいエクセル２０１３

基礎からじっくり入門編」
　　ＦＯＭ出版
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大宮11期ＰＣクラブ　平成2５年（２０１３）予定表
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　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　5月まで安楽寺教室(Ｏｆｆｉｃｅ２００７機）。
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「中高年の手習い塾」
ワードとエクセル

ＮＨＫ出版



4年目 2014年 

 

  
月 日 曜 時間 テキスト 学習内容 主講師 サブ講師 備考

15 水 9:30～11:30 エクセル補足 チャレンジ４、６．　今後の学習項目検討 江坂 早田、清水 　Excel2013　基礎編

22 水 15:00～17:00 手製（１） ソフト類の重要な更新とアップグレード 早田 江坂、清水

12 水 9:30～11:30 手製（２－１） Google Chromeの導入と利用 江坂 早田、清水

26 水 〃 手製（２－２） Gメールの登録と使い方 江坂 早田、清水

12 水 〃 手製（３） Wordで地図を描く方法（１） 早田 清水

22 土 〃 手製 Wordで地図を描く方法（２） 早田 江坂、清水

9 水 〃 手製 Wordで地図を描く方法（３） 早田 江坂、清水

23 水 〃 手製 Wordで地図を描く方法（４） 早田 江坂、清水

14 水 〃 手製（４） 名刺の作り方 江坂 早田、清水

28 水 〃 手製（５） 暑中見舞いの作り方 江坂 早田、清水

11 水 9:30～11:30 手製（６） クラウドの利用（Google ドライブ） 早田 江坂、清水

11 水 12:30～14;30 手製（７）（８） 復元ポイント。ディスクのクリーンアップとデフラグ 早田 江坂、清水

9 水 9:30～11:30 手製（９） 音楽CDの取り込みと複製 早田 江坂、清水

30 水 〃 手製（１０） 宛名ラベルの作り方 江坂 早田、清水

8 27 水 〃 手製（１１） 年賀状の作り方 江坂 早田、清水

10 水 〃 手製（１２） はがき宛名印刷 江坂 早田、清水

27 土 〃 手製（１３） ページ番号とヘッダー、フッターの利用 早田 江坂、清水

8 水 〃 手製（１４） 連続データの入力技（オートフィル） 江坂 清水

22 水 〃 手製（１５） 写真の取り込み保存。写真の送受信。文字の入れ方 早田 江坂、清水

12 水 〃 手製（１６） 写真の修整加工（フォトギャラリー） 早田 江坂、清水

26 水 〃 手製（１７） スライドショウの作成（ムービーメーカー） 早田 江坂、清水

10 水 〃 手製（１８） 表計算の基礎 江坂 早田、清水

24 水 〃 手製（１９） グラフ作成の基礎 江坂 早田、清水
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大宮11期パソコンクラブ　平成26年（２０１４）予定表
(2014，１２．３　改訂）
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　復習を兼ねて、よく使う大事な
　課題を手製手順書を使って学
　習します。（日程、課題、内容,
　担当講師などは、今後適宜修
　正、追加、変更があり得ます。
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5年目 2015年 

 

  

月 日 曜 時間 テキスト 学習課題 主講師 サブ講師 備考

14 水 9:30～11:30 手製　（２０） ファイルの分類整理と保存 早田 清水

28 〃 〃 〃　　（２１） 言語バー　ＭＳ－ＩＭＥ 江坂 早田、清水

14 土 〃 〃　　（２２） ＤＶＤ－Ｒに保存する方法 早田 江坂、清水

25 水 〃 〃　　（２３） 画像を切り取って保存する方法 江坂 早田、清水

14 土 〃 〃　　（２４） My Yahooの登録と利用 早田 清水

28 土 〃 〃　　（２５） 便利な小技集　Ｗ－１～７ 早田 江坂、清水

8 水 〃 〃 　　　　　　　　　　Ｗ－８～１９ 江坂 早田、清水

22 水 〃 〃 　　　　　　　　　　Ｗ－２０～３０ 早田 江坂、清水

16 土 〃 〃 　　　　　　　　　　Ｗ－３１～４０ 江坂 早田、清水

27 水 〃 〃 　　　　　　　　　　Ｗ－４１～５０ 早田 江坂、清水

10 水 〃 〃（２６） パソコン描画の基本技法（１） 早田 江坂、清水

24 水 〃 〃　〃 パソコン描画の基本技法（２） 早田 江坂

8 水 〃 １－１ 羽子板とコマ－１ 江坂 早田,橋本、飯泉

22 水 〃 羽子板とコマ－２ 江坂 早田、佐々木

12 水 〃 １－２ さくら－１ 早田 江坂、笹野

26 水 〃 さくらー２ 早田 江坂、佐々木

9 水 〃 １－３ 紫陽花 江坂 早田、橋本

26 土 12:30～14:30 １－４ 花火 早田 早田、笹野

17 土 9:30～11:30 手製（２８） イラスト入りハガキ、ランチョンマットの作り方。 早田 江坂、佐々木

28 水 〃 １－５ 柿 江坂 早田、飯泉

14 土 〃 ２－１ ひな人形ー１ 早田 江坂

28 土 〃 ひな人形ー２ 早田 江坂

9 水 〃 ２－２ 鯉のぼり－１ 江坂 早田

26 土 〃 鯉のぼり－２ 江坂 早田

大宮11期ＰＣクラブ　平成27年（２０１５）予定表
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実用的な課題を選んで
手製手順書を学習する。
学習課題、内容、日程、
担当講師などは、適宜
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えます。
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テキスト
「Wordで楽しむ
季節のイラスト」

Vol.1＆２
日経Bp社



6年目 2016年 

 

  

月 日 曜 時間 テキスト 学習課題 主講師 サブ講師 備考

13 水 9:30～11:30 ２－３ あさがお 早田 江坂

27 水 〃 ２－４ もみじ 江坂 早田

13 土 〃 ２－５ サンタクロース 江坂 早田

20 土 12:30～14:30 手製（３０） 猫のイラストを描こう（１） 早田 佐々木

9 水 9:30～11:30 手製（３０） 〃　　　　　〃　　　　　（２） 早田 江坂

30 水 〃 手製（３０） 〃　　　　　〃　　　　　（３） 早田 江坂

13 水 〃 手製（２７）（２５） 便利な小技５１～５３。イラスト入り便箋 早田 江坂

27 水 〃 手製（２７） イラスト入り一筆箋の作り方 早田 江坂

11 水 〃 チャレンジ１１ 引っ越しのお知らせ 江坂 早田

25 水 〃 チャレンジ１２ ウォーキングイベント工程表 早田 江坂

8 水 9:15～11:00 チャレンジ１３ カラオケ大会トーナメント表 江坂 早田

29 水 〃 チャレンジ１４ ゴミ出し一覧表 早田 江坂

13 水 〃 チャレンジ１５ 駐車禁止ポスター。　便利な小技５４～６０ 江坂 早田

27 水 〃 チャレンジ１６ 英会話ワンポイントレッスン 早田 江坂

10 水 13:15～15:00 チャレンジ１７ ゴミのマナーポスター 江坂 早田

24 水 11:15～13:00 チャレンジ１８ 朝市ポスター。　便利な小技Ｗ－６１～６４ 早田 江坂

14 水 9:15～11:00 チャレンジ１９ 清掃参加のお願いポスター。 (昼食懇親会） 江坂 早田

28 水 〃 チャレンジ２０ お茶会サークル会報記事。小技W-65～66 早田 江坂

12 水 〃 チャレンジ２１ お花見スポット紹介チラシ。 江坂 早田

26 水 〃 チャレンジ２２ フォトアルバム 早田 橋本

2 水 〃 チャレンジ２３ 手作りコースター。小技67～７０ 江坂 早田

9 水 〃 チャレンジ２４ 我が家の防災マップ 早田 江坂

10 土 〃 チャレンジ２５ 夏祭りポスター 江坂 早田

28 水 〃 チャレンジ２６ クリスマスコンサートチラシ 早田 江坂

「趣味発見！

なるほど楽しい

ワード２０１３

ドリル」FOM出版

　

　時間が余ったら

便利な小技の追加分

を学習します。
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7年目 2017年 

 

 

月 日 曜 時間 テキスト 学習課題 主講師 サブ講師 備考

11 水 9:15～11:00 チャレンジ２７ 観月会ポスター 。         便利な小技 W-71 江坂 早田

25 水 〃 チャレンジ２８ すごろくゲーム 早田 江坂

8 水 〃 チャレンジ２９ 箱根旅行のしおり 江坂 早田

25 土 〃 チャレンジ３０ 名前入り箸袋.  　便利な小技 W-72 早田 江坂

11 土 〃 チャレンジ３ チャリティ募金のお知らせ.　Ch.29 補足 江坂 早田

29 水 〃 チャレンジ４ 喜寿のお祝いの会のお知らせ 早田 江坂

12 水 〃 チャレンジ５ 妻への感謝状。　　便利な小技W-73、74 江坂 早田

26 水 〃 チャレンジ６ 旅ノート 早田 江坂

24 水 〃 チャレンジ７ クッキーのレシピ 江坂 早田

31 水 〃 チャレンジ８ 読書日記 早田 江坂

7 水 〃 チャレンジ９ 防災用品チェックリスト 江坂 早田

28 水 〃 チャレンジ１０ クロスワードパズル 早田 江坂

12 水 〃

26 水 〃
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ワード２０１３

ドリル
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便利な小技を

学習します。


